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JO GYAKORLAT LEIRASA
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AZ INTEZMENY ,,JO GYAKORLATANAK” BEMUTATASA
Felvételi eljaras

A "Jo6 gyakorlat" célja (folyamatban és eredményben)

Intézményiinkben 2007. szeptember 1-jén beindult a Halmozottan Hatranyos Helyzeti
Tanulok Arany Janos Kollégiumi- Szakiskolai Programja. Ezen program egyik fontos
célkitiizése, hogy a jelenleginél nagyobb ardnyban tanulhassanak eredményesen a
halmozottan hatranyos helyzetii tanulok szakiskoldban- a legszegényebb, gyermekvédelmi
ellatasban részesiild fiatalok a legképzetlenebb sziildk gyermekei koziil.

A célcsoport felkutatdsa, toborzasa érdekében felvételi menedzsmentet dolgoztunk ki. A
kidolgozott eljaras sikerességét bizonyitja az évrdl-évre ndvekedd tanuloi 1étszamunk. Immar
harmadik éve miikodik intézményiinkben a program, a kovetkezd tanévben inditjuk a 4.
évfolyamot. Ebben a tanévben 69 tanulo jelentkezett a 25 helyre, €s intézményi szinten is
l1étszamnovekedés indult el az utolsé hdrom évben.

A felvételi menedzsment ,,j6 gyakorlatunkat™ tanulok felkutatasahoz, toborzasahoz ajanljuk.
Azon intézmények szamdra, akik esélykiilonbségek csokkentését; hatranyos, halmozottan
hatranyos helyzetii tanulok fejlesztését, illetve a tanuldi 1étszam novelését tizték ki célul.

A "J6 gyakorlat" megvalodsitasanak alapvetd feltételei (helyi meghatarozas, terjedelem
idében, stb.)

A program bevezetése kapcsan a fontos a neveldtestiilet elkdtelezddése, a ,,J0 gyakorlat”

crer

kiadasok).

A sikeres adaptacio feltétele a feladatkorok, megbizatidsok meghatarozasa (sziikséges egy
projektfelelds, aki szervezi, Osszehangolja a felvételi eljarast, iskolatitkar, aki a postai,
telefonos egyeztetéseket lebonyolitja). A nevelGtestiilet tagjai koziil egy team létrehozasa,
akik részt vesznek a felvételi eljaras lebonyolitasaban.

Prospektus készitése az intézményrdl, intézményi honlap, szamitogépek, nyomtatok,
dokumentéci6 tarolasahoz szekrények és/vagy polcok, telefon és gépkocsi hasznélat,
foglalkozasi terem a felvételi beszélgetés lebonyolitasdhoz.

A felvételi eljaras jo gyakorlata a tanév egészét atdleli, de koncentraltan a kozépiskolai
felvételi €s az azt megel6z6 idészakban valosul meg.

A "Jo gyakorlat" altal meghatarozott innovacio (annak meghatarozasa, hogy az atvevo
konkrétan mit kap? (projektterv, témahét leiras, tanterv, modulterv, stb.)

Az atvevd intézmény felvételi eljarasanak projektterve elkésziil, ehhez kap mintat.

Kidolgozasra keriil az intézmény felvételi eljaras folyamata:

e Az iskola-el6készito foglalkozasok

e A palyaorientacios foglalkozasok

e A hatrdnyos helyzetli tanulok felkutatdsa- kapcsolatfelvétel az Onkormanyzatokkal,
altalanos iskolakkal
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e (saladlatogatas

e Kollégiumi jelentkezés

e Elbesz¢lgetés

Felvételt nyert tanulok névsora, vardlista elkészitése.
Kiértesitések

Beiratkozas

El6készitd tabor

A "Jo gyakorlat" szakmai, pedagogiai jellemzoi

A gyakorlat alkalmas a tanulokdzponti pedagdgiai eljarasok alkalmazasara. A program
egésze soran, igy mar a felvételi eljaras soran egyik legfontosabb feladatunk a tanulok és
csaladi hatteriik minél sokoldalibb megismerése, valamint hatékony egyiittmikodés
kialakitasa, amely elengedhetetlen feltétele a tovabbi fejlesztéseknek. Felvételi
eljarasrendiinket Uigy alakitottuk ki, hogy minél hamarabb és minél t6bb modon kapcsolatba
kertiljink, amit folyamatosan igyeksziink fent tartani. A tanulokkal mar 7. osztalyban
felvessziik a személyes kapcsolatot az altalanos iskoldkon keresztiil az iskola el6készitd, és a
palyaorientacios foglalkozasok keretében. A programba bekeriilé tanuld igy mar ismeri a
szakiskola képzési rendszerét, a kozépiskolai tanarokat. A tanuldk megismerésének,
beilleszkedésének ideje lerovidiil, az altalanos iskolabdl a kozépiskolaba torténd atmenet,
zOkkené mentesebben zajlik.

Pélyaorientacios foglalkozasok szervezése a térség azon altalanos iskoldiban, ahonnan az
utolso6 2 évben a célcsoportbol a szakiskolaba jelentkezd tanulok szama a legmagasabb volt, 7.
¢s 8. osztalyban kéthetente harom draban. A palyaorientacids foglalkozasokon a szakoktato
kollégak és a szakelméleti tandrok az altaldnos iskola helyszinén laké 11 — 13. évfolyamos
tanuloink segitségével mutattdk be az intézményiinkben oktatott szakmadkat, ill. annak
jellemzé munkafogasait. Célunk, hogy a foglalkozdsokon résztvevd célcsoportba tartozo
tanulok legalabb 10%-a jelentkezzen a programba

Az iskolai életre valo felkészitd foglalkozasokat altalanos iskolai tanuldk (7. és 8. évfolyam)
részére szervezzik. A térség azon nyolc altalanos iskol4jaban, ahonnan az iskoldba
jelentkezOk szadma tavaly a legmagasabb volt, havonta 4-4 o6rdban. A foglalkozasokon
résztvevo célcsoportba tartozo tanulok legalabb 10%-a jelentkezzen a programba.

Csaladlatogatas a célcsoportba tartozé leendd, lehetséges AJKSZP programos tanuloknal, a
kidolgozott szempontrendszer alapjan. A jelentkezd tanuldk telefonszamanak beszerzése, a
csaladlatogatas elOkészitése, telefonos kapcsolatfelvétel a sziilokkel, egyeztetés, a
csaladlatogatasok utvonaltervének elkészitése. Célunk, hogy a célcsoportba tartozo,
felkutatott csaladok mindegyikéhez jussunk el.

A "Jo6 gyakorlat" miikodésének leirasa (know-how)

A projektterv kiemelt tevékenységteriiletei a kovetkezOk lehetnek:

o T4jékoztatas az altalanos iskolai igazgatok részére

o Iskola el6készitd foglalkozasok az altalanos iskoldkban 7.- 8. osztalyban

e Pélyaorientacios foglalkozasok az altalanos iskoldkban- a megfeleld szakma
kivalasztasanak segitése 7. illetve 8. osztalyban.

e A program megismertetése a kiilonboz6 médidkban, szérdlapokon, honlapon keresztiil.
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e A tanulok hatranyos helyzetérdl valo tajékozdodas- onkormanyzati gyamiigyes, altalanos
iskola, sziilo.

e A palyazast megel6z6 csaladlatogatasok, a motivalt, motivalhatd gyerekek, csaladok
megkeresése, hogy idében megkezdhessiik a felkészitést a kozépiskolara, kialakitsuk a
kotddést a kollégium felé.

e Palyavalasztasi sziil6i értekezleteken valo részvétel az altalanos iskolakban.

e A tanuldk jelentkezése a programba.

e Felvételi elbeszélgetés- sziilo és tanulo részvételével taljelentkezés esetén, a kollégium ¢€s
a szakiskola képviseldje, sziild, tanulo.

- Dontés a programba valo felvételrdl, vardlista elkészitése.

- A tanulok kiértesitése

- A tanuldk jelentkezése a szakiskoldba.

- Kollégiumi jelentkezési lapok eldkészitése.

- Kollégiumi jelentkezési lapok, kitoltése, eljuttatasa a kollégiumhoz.
- Eldkészitd tabor

- Beiratkozas

Az ujszeriiség rovid bemutatasa

2007 eldtt nem alkalmaztunk felvételi menedzsmentet, a kollégiumokban nem végeznek ilyen
iranyu tevékenységet, kivételt képeznek ez alol az Arany Jadnos Programba bekapcsolodott
intézmények. Az AJKSZP bevezetésével parhuzamosan keriilt kidolgozasra, bevezetésre
kollégiumunkban. A kidolgozott j6 gyakorlat intézményilinkben jelenleg is hatékonyan
miikodik.

A célcsoport bemutatasa (korosztaly, specialis célcsoport)

A felvételi eljaras soran tanulok felkutatdsahoz, toborzasahoz ajanljuk kidolgozott felvételi
menedzsmentiinket, a célzott korosztaly az altalanos iskola 7-8. osztdlya, és az intézmény
specifikumatol fiiggden ezen beliil a tanulok egy meghatarozott korére, pl.: esélykiilonbségek
csokkentése esetén; hatranyos, halmozottan hatranyos helyzetti tanulok.

A ,,J0 gyakorlat” ¢és a referenciateriilet kapcsolata

Mint befogadd pedagogiai gyakorlat integraciés pedagdgiai program alkalmazasdban
mintaado intézmény, referenciahelyként a felvételi menedzsment alkalmazasaval a tanulok,
sziilok egyenld hozzaférését igyeksziink biztositani a mindségi neveléshez, oktatishoz. A
felvételi menedzsment kidolgozasaval célunk, azon tanulok és sziilok felkutatasa, akik
halmozottan hatranyos helyzetlieck. A fejlesztés soran célunk a szocialis és kulturalis
hatranyok mérséklése, az esélykiilonbségek csokkentése. A kollégium feladata, hogy a
program cé€lcsoportjaihoz tartozd gyermekeket allamilag elismert szakképesitéshez segitése, a
képz6 intézménnyel vald tanari és sziil6i egylittmiikodés megszervezése és megvaldsitasa, az
inkluziv pedagdgiai kozeg megteremtése a diakok lemorzsolodasanak elkeriilése érdekében.

A kompetencia alapi nevelési, oktatdsi programot atfogdan, mintaadéan alkalmazo
intézmény, referenciahelyként, a ,,J6 gyakorlat" kiemelten és célzottan szolgalja az életpalya
épitési kompetencia alapt oktatas eszkézrendszerének eredményes alkalmazésat.
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A palyaorientéacios foglalkozasok célja a tanuldk €letben vald eligazodasanak segitése, hogy a
tanulok tisztdban legyenek sajat képességeikkel, meg tudjak fogalmazni a jovdjiikkel
kapcsolatos elképzeléseiket. Kiilonb6zo tavu, redlis célokat tudjanak maga elé tlizni.

Tevékenységek:

e A tanulok felkutatasa, toborzasa

e Munkaerd- piaci helyzetfelmérés

e Palyaorientacios vizsgalatok

e Tudatos munkaba allasra felkészitd program

Feladat:

o Képességek meghatarozasa, megismerése kiillonféle vizsgalati modszerek segitségével
Szakma megszerzése utani életut megtervezése

Megfeleld ismeretekkel rendelkezzen munkaerd- piaci lehetdségeirdl

Az ¢lethosszig tartd tanulds fontossaganak felismerése

Allaskeresés folyamata és technikai

Megvalositas szintere:
e Palyaorientacio foglalkozasok
e Onismereti foglalkozasok

A ,,J6 gyakorlat” eredményeinek bemutatasa

A felvételi menedzsment eredményessége statisztikai adatokkal alatamaszthato, mivel évrol
évre novekedés jellemzd a létszdmadatokban, mind a programba jelentkezd tanuldk
létszamaban, mind a kollégiumi 6sszlétszdmban.

Jellemzd, hogy tobbek kozott hatékony felvételi eljarasunknak koszonhetden a régioban,
illetve a megyében egyre nagyobb korben ismerik a 2007-ben bevezetésre keriilt szakiskolai
programot, illetve intézményiinket. Egyre tobb iskolabdl keresnek fel minket évrdl-évre, hogy
személyesen mutassuk be intézménylinket palyavalasztasi sziildi értekezlet keretében, vagy
osztalyfonoki oran.

A kidolgozott j6 gyakorlat célja a kollégiumok szdmara egy hatékonyan miikodd felvételi
eljarasi rendszer bemutatasa.

A tevékenység pedagogiai haszna kidolgozasra keriil az intézmény felvételi eljaras folyamata;

— Az iskola el6készit6 foglalkozasok

— A palyaorientacios foglalkozasok

— A hatranyos helyzetii tanulok felkutatisa- kapcsolatfelvétel az onkormanyzatokkal,
altalanos iskolakkal

— Csaléadlatogatas

— Kollégiumi jelentkezés

— Elbeszélgetés

— Felvételt nyert tanulok névsora, varolista elkészitése.

—  Kiértesitések

— Beiratkozas

— El6készitd tabor
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A ,,J6 gyakorlat” tovabbfejlesztésének lehetoségei

A tovabbfejlesztés egyik lehetdsége a partneri kor bdvitése (olyan 4ltalanos iskolak
felkeresése levélben, illetve személyesen, ahonnan eddig még nem érkezett a programba
tanuld), a masik az altalanos iskolaba vald lenyulds (kapcsolatfelvétel a 6. évfolyamos
tanulokkal ¢és azok sziileivel) és ujabb tevékenységi formdk (pl.: csaladi nap szervezése
célcsoportba tartozok kdrében) ahol lehetdség nyilik az intézmény, a program bemutatasara.

Jo6 gyakorlathoz tartozo produktumok

A felvételi menedzsment kidolgozasara munkacsoportot hoztunk létre. A megvalositdsban a
tantestiilet valamennyi tagja részt vett. Kidolgozasra keriilt a felvételi eljarasrend, a
kapcsolodo dokumentumok (hirdetés, prospektus, tematikak, kérddivek).

Forgatokonyv, prezentdcio

A j6 gyakorlat atadasanak forgatokonyve:

1. El6készitdé szakasz: kapcsolatfelvétel, mentordldsi terv ismertetése, elfogadasa,
szerzddéskotés

2. Megvalositas, adaptacio: intézménylatogatds az 4atadd intézményben, a jO gyakorlat
bemutatasa, a dokumentumokba vald betekintés

3. Megvalositas, projektterv készitése: Intézményi helyzetelemzés készitése, team
létrehozasa, felel6sok, feladatkorok meghatarozasa, az adott intézmény felvételi
eljarasanak, projekttervének elkészitése

4. Visszacsatolas (elégedettség mérés, mentori jelentés), kiterjesztés (a jo gyakorlat
megvalositasdnak litemezése)

A tervezési-szervezési folyamat lépései

1. Felvételi eljarasrend feliilvizsgalata

2. Kapcsolatfelvétel az altalanos iskolakkal megkeresés levélben, vagy személyesen

3. Altalanos iskolak megkeresése 6-7-8. évfolyamos HHH tanulok feltérképezése érdekében.
(Az 0sszes lehetséges altalanos iskola megkeresése levélben. Minimum 10 altalanos iskola
megkeresése levélben. Minimum 10 altalanos iskola felkeresése személyesen.)

4. Kozépiskoldkkal, szakszolgalatokkal, gyermekjoléti szolgalattal, gyermekvédelmi
szakellatd rendszerrel, dnkorméanyzatokkal, kisebbségi onkormanyzatokkal, munkaiigyi
szervezetekkel, civil szervezetekkel- Kapcsolati halo miikodtetése.

5. Iskola el6készitd foglalkozasok az 4altaldnos iskolakban, 6-7-8. osztilyban, melyet a
szakiskola szervez.

6. Palyaorientaciés foglalkozadsok az altalanos iskoldkban- a megfeleld szakma
kivalasztasanak segitése 6-7-8. osztalyban- szakiskola szervezésében.

7. A program beiskolazast célzo, fokuszalt hirdetése a kiilonb6z6 médidkban.

8. Palyavalasztasi sziiloi értekezleteken valo részvétel az altalanos iskolakban.

9. A tanulok jelentkezése a programba

10. Palyazatok feldolgozésa

11. Hidnypotlas

12.Felvételi elbeszélgetés a sziilo és tanulo részvételével.

13.Csaladlatogatas iitemtervének elkészitése a leendd, lehetséges AJKSZP programos
kollégistakra vonatkozoan
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14. Csaladlatogatas a célcsoportba tartozo6 leendd, lehetséges AJKSZP programos tanuloknal a
meglévd szempontrendszer alapjan. (Azon tanulok csaladjanal, akiket a felvételi
elbeszélgetés alapjan a felvételi bizottsag kivalasztott.)

15. A latgatasrol feljegyzés készitése

16. E16készitd tabor

17.Dontés a kollégiumi felvételrdl, varolista elkészitése

18.A Lonyay Menyhért Szakkozép és Szakiskolaba felvételt nyert tanuldk névsoranak
eljutatasa a Babus Jolan Kozépiskolai Kollégiumhoz napi kapcsolat az iskolavezetéssel

19. A tanulok kiértesitése a programba valo felvételrdl

20.Kollégiumi jelentkezési lapok, kitdltése, eljuttatasa a kollégiumhoz

21.Beiratkozas

2.3.3 Kapcsolodo feladatgyiijtemények, foglalkozdsi tervek, médiaelemek stb.
Felvételi eljarasrend

— Iskola el6készit6 foglalkozasok tematikaja

— Palyaorientécios foglalkozasok tematikdja

— Csaladlatogatas szempontrendszere, kérddive, iitemterve

— Beiratkozas dokumentécidja- megallapodas a sziil6kkel és a tanulokkal a programrol —
tartalmi szempontjait kiilon eljarasrend tartalmazza

— FEl6készitd tabor (a mar felvételt nyert tanuloknak) tematikéja.

— Hirdetés (tv, Gjsag)

— Tajekoztatd (iskolék, honlap)

2.3.4 Visszacsatolas eszkozei (a ,,jo gyakorlat” ellendrzési, mérési eszkozei)
o Partneri elégedettségméro eszkozok
A ,,J6 gyakorlat” dtadasanak elégedettség mérése a partnerek kdrében

hospitéalas sordn

— szakmai programokkal valo elégedettség

— résztvevok elégedettsége

— klima vizsgalat
e Teljesitményméro, értékelé lapok

— Atadé intézmény tevékenységének értékelése

— Mentor tevékenységének értékelése kérdoiv

— FEredményesség

2.4 A ,,J0 gyakorlat” atadasa, kapcsolodo szolgaltatasok

Az 4tadas folyamata egy elokészitd szakasszal kezdddik, amely része a piackutatds és a
kapcsolatfelvétel. A megegyezést kovetden keriil sor a hospitalasra, ahol megtorténik a
szerzOdéskotés, az intézmény és a ,,JO gyakorlat” bemutatasa. A mentor szervezésével,
iranyitdsaval zajlik az adaptacio folyamata (intézménylatogatas, hospitalds, szakmai
dokumentumok atadasa, zard értékelés), amely eredményeként 1étrejon az adott intézmény
felvételi projekt terve.
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TAMOP3.1.7-11/2-2011 Referencia-intézmények orszagos halézatanak kialakitasa és felkészitése

A ,,Jo gyakorlat” meghirdetése, piackutatds

A ,,J6 gyakorlat” meghirdetése az Oktatasi Hivatal honlapjan, intézmény honlapon, referencia
intézményi haldzaton keresztiil, Kollégiumi Szakmai Erdekvédelmi Szovetségen keresztiil
(Kollégium cimi Gjsag). Piackutatas a kollégiumok korében (korlevél, telefonos megkeresés),
illetve mas kozépfoku intézményekben is.

Intézményldtogatds, hospitdlas, visszacsatolo megbeszélés
Az intézmény és ,,J0 gyakorlat” bemutatdsa; intézmény bejarasa, prezentacio.

A ,,Jo gyakorlat” szakmai produktumainak dtaddsa, konzultdcio

Felvételi eljarasrend

— Iskola el6készitd foglalkozasok tematikéja

— Palyaorientécios foglalkozasok tematikaja

— Csaladlatogatas szempontrendszere, kérddive, iitemterve

— Beiratkozas dokumentécidja- megallapodas a sziilokkel és a tanuldkkal a programrol —
tartalmi szempontjait kiilon eljarasrend tartalmazza.

— FEl6készito tabor (a mar felvételt nyert tanuloknak) tematikéaja.

— Hirdetés (tv, Gijsag)

— Téjékoztatod (iskolak, honlap)

Az adaptacios folyamat tamogatdsa, mentordlds
A mentor az adaptacid soran folyamatosan kapcsolatot tart (telefon, személyes talalkozo,
hospitaléas) az intézménnyel és segiti a ,,J0 gyakorlat” atvételét.

Zaro értékelés az adaptacios folyamat befejezése utdan
Mentori jelentés (visszacsatolds) az adaptacids folyamat eredményeir6l.
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